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150.01 ACCIONES CONSTITUCIONALES

150.01-01 Acción de Cumplimiento 1 5 X

* Comunicación de Juzgado solicitando información

* Respuesta a Juzgado

* Anexos a la Respuesta a Juzgado

* Copia de demanda

* Respuesta a demanda

* Anexos de Respuesta a demanda

* Fallo de Acción Constitucional

* Apelación a fallo de Acción Constitucional

* Fallo de Acción Constitucional de Segunda Instancia

* Documentos de prueba de Cumplimiento

* Comunicación de Juzgado solicitando información

* Respuesta a Juzgado

* Anexos a la Respuesta a Juzgado

* Copia de demanda

* Respuesta a demanda

* Anexos de Respuesta a demanda

* Fallo de Acción Constitucional

* Apelación a fallo de Acción Constitucional

* Fallo de Acción Constitucional de Segunda Instancia

* Documentos de prueba de Cumplimiento

150.01-02 Acción de Tutela 1 5 X

* Comunicación de Juzgado solicitando información

* Respuesta a Juzgado

* Anexos a la Respuesta a Juzgado

* Copia de demanda

Se seleccionan para la historia las de mayor impacto para 

Administración.  Son documentos que registran el 

cumplimiento o desacato de la misión institucional.
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cumplimiento o desacato de la misión institucional.

REPÚBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE ARAUCA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

SERIE O TIPO DOCUMENTAL
RETENCION

OFICINA PRODUCTORA: Secretaría de Educacion - Area Asuntos Juridicos 

CODIGO OFICINA: 150

CODIGO
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS



Hoja: _____ de _____

AG AC CT E S M

DEPENDENCIA PRODUCTORA: GOBERNACION DE ARAUCA

REPÚBLICA DE COLOMBIA

DEPARTAMENTO DE ARAUCA

TABLAS DE RETENCION DOCUMENTAL

SERIE O TIPO DOCUMENTAL
RETENCION

OFICINA PRODUCTORA: Secretaría de Educacion - Area Asuntos Juridicos 

CODIGO OFICINA: 150

CODIGO
DISPOSICION FINAL

PROCEDIMIENTOS

* Respuesta a demanda

* Anexos de Respuesta a demanda

* Fallo de Acción Constitucional

* Apelación a fallo de Acción Constitucional

* Fallo de Acción Constitucional de Segunda Instancia

* Documentos de prueba de Cumplimiento

150.01-03 Acción Popular 1 5 X

* Comunicación de Juzgado solicitando información

* Respuesta a Juzgado

* Anexos a la Respuesta a Juzgado

* Copia de demanda

* Respuesta a demanda

* Apelación a fallo de Acción Constitucional

Se seleccionan para la historia las de mayor impacto para 

Administración.  Son documentos que registran el 

cumplimiento o desacato de la misión institucional.
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* Fallo de Acción Constitucional de Segunda Instancia

* Documentos de prueba de Cumplimiento

* Comunicación de Juzgado solicitando información

150.10 CIRCULARES

150.10-01 Circulares Informativas 1 1 X

Se elimina esta serie considerando que es uno de los 

medios adoptamos por la Administración para informar a 

los funcionarios y demás usuarios de las distintas 

actividades y no son propias de la Misión de la 

Institución.

150.13 CONCEPTOS

150.13-01 Conceptos Jurídicos 4 6 X

* Solicitud de concepto

* concepto jurídico

* documento remisorio

150.58 DERECHOS DE PETICION 1 5 X

* Comunicación de Juzgado solicitando información

* Respuesta a Juzgado

* Notificación

* Demanda

* Respuesta a demanda

* Fallo

* Recurso de Reposición

* Fallo Segunda Instancia

* Fallo de Acción Constitucional de Segunda Instancia

* Documentos de prueba de Cumplimiento

150.27 INFORMES  

150.27-03 Informes de Gestión 1 19 X

* Solicitud de Información 

* Informe de Gestión

* Comunicaciones de envio a Despacho Gobernador

* Anexos

Se seleccionan para la historia las de mayor impacto para 

Administración.  Son documentos que registran el 

cumplimiento o desacato de la misión institucional.

Esta serie es Historica, registra la intervención de la 

administración Central en la regulación de los procesos y 

el cumplimiento de la Ley.

Se seleccionan para la historia las de mayor impacto para 

Administración.  Son documentos que registran el 

cumplimiento o desacato de la misión institucional.

Se seleccionarán los informes trimestrales consolidados 

de cada unidad ejecutora, por contener información 

relevante del desarrollo de la gestión de la 

administración.
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150.65 PROCESOS DISCIPLINARIOS 1 5 X

* Queja

* Auto Inhibitorio

* Comunicaciones

* Auto de Indagación Preliminar

* Comunicaciones

* Notificación Personal del Auto Personal, por Estado y Por Edicto

* Pruebas

* Auto de Archivo

* Auto de Investigación

* Comunicaciones

* Notificaciones Disciplinado Personal, por Estado y Por Edicto

* Pruebas

* Auto de Archivo

* Pliego de Cargos

* Notificacion Personal, por Estado y Por Edicto

* Descargos

* Comunicaciones o Notificación Personal, por Estado y Por Edicto

* Pruebas

* Auto que Decreta Traslado Para Alegar

* Alegatos

* Fallo

* Comunicaciones y Notificaciones

* Recurso de Apelación

* Práctica de Pruebas

* Fallo Segunda Instancia

* Comunicación

* Notificacíón

150.39 PROCESOS JUDICIALES

150.39-01 Procesos Administrativos 1 10 X

* Demanda

* Poder

* Contestación de demanda

* Pruebas Solicitadas y Aportadas

* Sentencia

Se seleccionaa a quellos procesos que fueron relevantes 

para la administración por ser documentos que 

evidencian la situación administrativa de la Institución.

Seleccionar aquellos procesos cuyo fallo es sancionatorio.
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150.39-02 Procesos Civiles 1 10 X

* Poder

* Demanda

* Pruebas Solicitadas y Aportadas

* Recursos 

* Sentencias

150.39-05 Procesos Laborales 1 10 X

* Demanda

* Poder

* Pruebas Solicitadas y Aportadas

* Sentencia

* Recursos

Sentencia Segunda Instancia

150.39-06 Procesos Penales 1 18 x

* Poder

* Demnuncia

* Pruebas Solicitadas y Aportadas

* Sentencia

* Recursos

* Sentencia Segunda Instancia

M = Microfilmación Fecha:_________________________

Se selecciona aquellos procesos que causaron gran 

impacto, como evidencia de acciones tomadas o 

emprendidas en contra o favor de la Adiministración.

Se selecciona aquellos procesos que causaron gran 

ampacta, como evidencia de acciones tomadas o 

emprendidas en contra o favor de la Adiministración.

"ES HORA DE RESULTADOS"

Se selecciona aquellos procesos que causaron gran 

impacto, como evidencia de acciones tomadas o 

emprendidas en contra o favor de la Adiministración.

CONVENCIONES

 Firma Responsable:_________________________ 

CT  = Conservación Total S  = Selección 

E    = Eliminación


